PATVIRTINTA

VS Palangos vaiky reabilitacijos
sanatorijos ,,Palangos gintaras*
direktoriaus 2021-01-04 jsakymu Nr. [V-2

DOVANU, GAUTU PAGAL TARPTAUTINI PROTOKOLA AR TRADICIJAS,
TAIP PAT REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO,
REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR EKSPONAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ApraSas nustato ir reglamentuoja dovany gauty pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, taip pat
reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo principus ir tvarka.

2 ApraSas parengtas vadovaujantis LR vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje
istatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
jstatymu, Turto ir verslo vertinimo metodikos, patvirtintos Lietuvos Respublikos finansy ministro 2012 m.
balandzio 27 d. jsakymu Nr. 1K-159, nuostatas, VS| Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos ,,Palangos
gintaras“ darbuotojy pagal tarptautinj protokola ar tradicijas gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo, apskaitos ir saugojimo tvarkos apraSas (toliau - Tvarkos apraSas) nustato
V3l Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos ,,Palangos gintaras* darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau-darbuotojai), pagal tarptautinj protokola ar tradicijas gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany,
kuriy verté virSija 150 Eur ir kurios pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybés tarnyboje jstatymo 13 straipsnio 2 dalies nuostatas laikomos jstaigos nuosavybe, perdavimo,
jvertinimo ir apskaitos tvarka.

3. Dovana - materialiné vertybé, gaunama pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas ar skirta
reprezentacijai, kuri jprastai yra susijusi su asmens, dirban¢io V§] Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos
,Palangos gintaras® pareigomis.

4. Pagal §] Tvarkos aprasg registruotinos dovanos yra tik tos, kurias darbuotojai gauna pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, kurios yra susijusios su V§] Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos
,Palangos gintaras“ dirbancio asmens tarnybine padétimi ar tarnybinémis pareigomis, taip pat reprezentacijai

skirtos dovanos, kuriy verté yra didesné nei 150 Eur.

II. DOVANU PERDAVIMAS

5. Darbuotojas, per 5 darbo dienas nuo dovanos gavimo dienos, uzpildes Dovanos perdavimo akta
(Tvarkos apraso 1 priedas), dovang perduoda materialiai atsakingam darbuotojui, kuris dovang saugo kol bus
nustatyta jos verté ir bus priimtas sprendimas dél tolimesnio jos saugojimo ar naudojimo.

6. Jei darbuotojas gautos dovanos, kurios verté galimai vir§ija 150 Eur, dél pateisinamy priezasciy



(komandiruoté, liga ar kt.) neturi galimybés nustatytu laiku perduoti dovanos, jis tai turi padaryti per 5 darbo
dienas, atsiradus tokiai galimybei arba iSnykus pateisinamoms prieZastims.

7. Reprezentacinés dovanos su valstybés ar kitokia simbolika (kalendoriai, knygos ar kitokie
informacinio pobtdzio spaudiniai) ir nedidelés vertés dovanos (pvz., rakty pakabukai, raS8ymo priemongs,
uzrasy knygelés, kepuraités, marskinéliai, puodeliai, gairelés, maisto produktai ir kt.), kuriy verté, jas
gavusiojo darbuotojo nuomone, akivaizdziai mazesné nei 150 Eur, Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka

neperduodamos ir nevertinamos.

III. DOVANU IVERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APSKAITA

8. Perduoty dovany vertinimg atlieka direktoriaus jsakymu sudaryta jstaigos turto vertinimo
komisija (toliau - Komisija).

9. Komisija, gavusi dovang su dovanos perdavimo aktu, nustato tikraja dovanos vertg.

10. Komisija, nustatydama dovanos tikraja verte atsizvelgia j dovanos rinkos vertg, mening vertg,
apraSymus, kurie yra prie dovanos, arba lygindama su kitais tos riiSies gaminiais. Nustaciusi dovanos tikraja
vertg, Komisija suraso Dovanos vertinimo aktg (Tvarkos apraso 2 priedas), kurj tvirtina V] Palangos vaiky
reabilitacijos sanatorijos ,,Palangos gintaras“ direktorius. Direktorius, siekdamas iSvengti interesy konflikto,
tam tikrais atvejais gali jgalioti direktoriaus pavaduotojg tvirtinti Dovanos vertinimo aktg.

11. Komisijai nustacius, kad perduotos dovanos verté yra lygi ar mazesné nei 150 Eur, tokia dovana
1 apskaita netraukiama. Dovana grazinama dovang gavusiam VS| Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos
»Palangos gintaras*“ darbuotojui ir ji tampa jo nuosavybe. Darbuotojo pageidavimu dovana gali buti
uzregistruojama ir perduodama jstaigai naudoti.

12. Komisijai nusta¢ius, kad dovanos verté yra didesné nei 150 Eur uzregistruojama Dovany
registravimo Zurnale ( priedas Nr. 3). Sprendimas dél dovanos vertinimo priimamas bendru sutarimu (esant
specialiai komisijai-vertinimo metu dalyvavusiy asmeny balsy dauguma). Informacija apie VS| Palangos
vaiky reabilitacijos sanatorijos ,,Palangos gintaras* uzregistruotas dovanas patalpinama jstaigos serveryje.

13. Uzregistruotos Dovanos apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami vadovaujantis
bendraisiais materialiniy vertybiy apskaitg ir saugojima reglamentuojanciais teisés aktais, yra saugomos ir
laikomos jstaigoje.

14. Dovang perdaves sanatorijos darbuotojas, nesutinkantis su Komisijos nustatyta dovanos verte,

turi teis¢ savo léSomis uzsakyti eksperto paslaugas.

IV. DOVANOS SAUGOJIMAS, NAUDOJIMAS, EKSPONAVIMAS
IR NURASYMAS

15. Komisija, nustaciusi, kad dovanos verté yra didesné nei 150 Eur, priima sprendimg dél dovanos
saugojimo vietos (pvz., dovanos gavéjo kabinete ar pan.) arba jos perdavimo konkreCiam darbuotojui, ar

skyriui naudoti pagal paskirtj. Dovanos saugojimo vieta (darbuotojas arba skyrius), kuriam materialiai



atsakingas asmuo turi perduoti dovang naudoti, nurodoma Dovanos vertinimo akte.
16. Dovanos, nurodytos §io apraso 16 punkte, nuraSomos turto apskaitg reglamentuojanciy teisés
akty nustatyta tvarka.
17. Dovanos kitiems subjektams, gali biti teikiamos tik reprezentacijos ir reklamos tikslais. Tokiy
dovany teikimo principai turi biti nustatyti V§] Palangos vaiky reabilitacijos sanatorijos ,,Palangos gintaras®

reprezentaciniy ir reklamos sgnaudy pripazinimo ir jforminimo tvarkos aprase.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Kiti dovany apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami vadovaujantis turto apskaitg ir
saugojimg reglamentuojanciais teisés aktais.

19. Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



VSI PALANGOS VAIKU REABILITACIJOS SANANTORIJA
»PALANGOS GINTARAS*

DOVANOS PERDAVIMO AKTAS Nr.

1 priedas

Eil. Nr.

Dovanos pavadinimas Dovanos apibudinimas Dovanos gavimo proga, vieta, Kiekis
laikas

Pastabos

(pareigos) (parasas)

Dovana perdaveé:

Dovana priémé:

(pareigos) (parasas)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)




VSI PALANGOS VAIKU REABILITACIJOS SANANTORIJA ,,PALANGOS GINTARAS*

DOVANOS VERTINIMO AKTAS Nr.

202 m. d.
(sudarymo vieta)
Eil. Dovanos Dovang Gavimo proga, vieta, [Kiekis Verté Pastabos
Nr. pavadinimas ir perdave data Saugojimo vieta(skyrius)
apibtidinimas darbuotojo, kuriam

perduodama naudoti dovana,
pareigos, vardas, pavardé

Komisijos nariai:




(Sudarymo vieta)

VS] PALANGOS VAIKU REABILITACIJOS SANANTORIJA ,,PALANGOS GINTARAS*

DOVANOS REGISTRAVIMO ZURNALAS

3 Priedas

Eil.
INT.

Dovanos pavadinimas

Dovanos teikéjas

Kiekis

Gavimo data

Pastabos




